OBEC LASENICE

Lasenice &. 11, 378 01 Lasenice, IC: 00246972, tel.: 724 707 438

e-mail: starosta@ou-lasenice.cz, DS: eb2a7v8

Starosta obce Lasenice

v souladu s § 6 odst. 2 zakona €. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych

celkd a 0 zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu
vyhlasSuje

VEREJNOU VYZVU

na obsazeni volného pracovniho mista odborny referent/ka, ucetni obce

Informace o pracovnim misté:

zajistovani veskeré agendy tykajici se ¢innosti USC (evidence obyvatel, Czech
Point, poplatky, spisova sluzba, zapisy ze zasedani ZO, webové stranky, ...)

a jeji pfenesené plsobnosti (volby, s¢itani lidu, ...),

ugetnictvi USC — kompletni zpracovani ugetnictvi a mezd,

sprava rozpoctu v€etné rozpoctovych opatreni, personalistika,

dal$i administrativni prace na obecnim uradu dle pokynu starosty,

pracovni pomér na dobu neuréitou s 3meésicni zkusebni lhitou,

plny uvazek 40 hodin tydné,

platové podminky se fidi nafizenim vlady o platovych pomérech zaméstnancu ve
vefejnych sluzbach a spravé, v platném znéni, 9. platova tfida, platovy stupen dle
délky uznatelné praxe.

Misto vykonu prace: Obecni ufad Lasenice, Lasenice 11, 378 01 Lasenice

Pfedpokladany nastup: 1.2.2024 popf. dle dohody

Zakonné predpoklady:

statni obanstvi CR, u fyzické osoby, ktera je cizim statnim ob&anem trvaly pobyt
v CR,

dosazeni véku 18 let,

zpusobilost k pravnim ukonim,

bezuhonnost,

ovladani jednaciho jazyka.

Pozadavky:

vzdélani USO ekonomického sméru,

aktivni znalost prace na PC (Windows, MS Office, MS Outlook, MS Edge),
znalost zakona o ucetnictvi, zakona o DPH,

znalost mzdové agendy v¢etné odvodu z mezd, dané, SP, ZP, ELDP, atd.,
znalost personalnich agend, spisové sluzby, archivace, skartace pisemnosti,
znalost zakona o obcich, rozpoctového zakona vyhodou,

praktické zkusenosti z oboru Géetnictvi USC / veFejné spravy vyhodou,
organizacni a komunikacni schopnosti, vstficné jednani,

flexibilita, zodpovédnost, spolehlivost, peclivost a ochota se dale vzdélavat.



NaleZitosti pfihlasky:

- jméno pfijmeni a titul uchazece,

- datum a misto narozeni uchazece,

- statni pfislusnost uchazece,

- misto trvalého pobytu uchazece,

- Cislo ob&anského prikazu nebo ¢&islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho ob¢ana,

- datum a podpis uchazece,

- kontaktni telefon a e-mail.

K pfihlaSce je nutno pfilozit:

- strukturovany Zivotopis s udaji o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich Cinnosti,

- kopie dokladu o nejvy$Sim dosazeném vzdélani.

Original dokladu o nejvy$Sim dosazeném vzdélani a vypis z rejstiiku trestl ne starsi
nez 3 mésice bude nutné dolozit pfi podpisu pracovni smlouvy.

Kontaktni osoba:

Bc. FrantiSek Foijt, starosta obce
Telefon : 724 707 438

E-mail : starosta@ou-lasenice.cz

Prihlasku s pozadovanymi doklady a pfilohami doructe na adresu:
Obec Lasenice, Lasenice 11, 378 01 Lasenice nebo podejte v podatelné
Obecniho uradu Lasenice nejpozdéji do pondéli dne 15.1.2024 do 16:00 hod.

Uchaze€ bere na védomi, Ze Obec Lasenice bude v souladu s Nafizenim GDPR
zpracovavat jeho osobni Uudaje z dlvodu administrace této vyzvy, a to v rozsahu
nutném pro splinéni ucelu vyzvy. Osobni Udaje jsou zpracovavany v rozsahu, v jakém
je uchazec€ poskytl, jedna se zejména o jmeéno, prijmeni, titul, datum a misto
narozeni, adresa trvalého pobytu, Cislo ob&anského prikazu, e-mailova adresa,
telefonni Cislo, podpis.

V Lasenici, dne 20.12.2023

Bc. FrantiSek Fojt
Digitalni podpis:
20.12.2023 06:59

Bc. FrantiSek Fojt, starosta obce Lasenice

Zadavatel si vyhrazuje pravo verejnou vyzvu kdykoli zrusit, €i nevybrat Zadného
z pfihlasenych uchazecu.
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